Procedura postpowania przy przechodzeniu uczniéw z jednego typwzkot do innych

Placowka: Zespdt Szkét Licealno-Technicznych w Raoan.

81
Zasady ogolne

1. O przygcie do klasy pierwszej Zespotu Szkét Licealno-Techmych w Poznaniu
mog ubiegd sie absolwenci gimnazjum.

2. Zasady rekrutacji do klas pierwszych Zespotu Stkgdalno-Technicznych okékone
zostaty odgbnym regulaminem.

3. O przygcie do Zespotu Szkét Licealno-Technicznych w trakmku szkolnego mag
si¢ ubieg& uczniowie liceum lub technikum (prZeje z jednego typu szkét do innych
po spetnieniu warunkow ¢tiych w procedurze).

4. O przygcie do klasy programowo vigzej w Zespole Szkot Licealno-Technicznych
mog Sie ubiegd uczniowie, ktérzy ukaczyli klass programowo sz w liceum lub
technikum.

5. Zasady rekrutacji do klas pierwszych Zespotu Stkgdalno-Technicznych okékone
zostaty odgbnym regulaminem.

6. Decyzg o przygciu do szkoty podejmuje dyrektor szkoty.

§2
Wymagane dokumenty

1. Kandydat ubiegapy sk o przygcie do klasy pierwszej Zespotu Szkot Licealno-
Technicznych musi zky¢ w sekretariacie szkoty:

* podanie z uzasadnieniem powodu decyzji 0o zmianikolgz a take
wskazaniem profilu klasy i preferowanegayka obcego,

» kwestionariusz osobowy,

* Swiadectwo ukaéczenia gimnazjum,

» za&wiadczenie o wyniku egzaminu gimnazjalnego,

* dwa zdgcia.

2. Kandydat ubiegary sk o przygcie do klasy wysze] musi ztay¢ w sekretariacie
szkoty:

* podanie z uzasadnieniem powodu decyzji 0 zmianikolgz a take
wskazaniem profilu klasy orazzyka obcego, ktérego dotychczas sczyt,

* Swiadectwo ukéczenia gimnazjum,

» zawiadczenie o wyniku egzaminu gimnazjalnego,

* dotychczas uzyskarsgviadectwa w szkole ponadgimnazjalnej,

* ramowy plan nauczania z poprzedniej szkoty,

* dwa zdgcia.

3. W wypadku, kiedy ucze przenosi s w trakcie roku szkolnego, do wsj
wymienionych dokumentéw nalg dolaczyt takze:

» zawiadczenie o przedmiotach etych w ramowym szkolnym planie
nauczania nauczania a realizowanych przez uczniazkele, do ktérej
dotychczas ueszczal,

» zawiadczenie o wyniku klasyfikacfrodrocznej w danym roku szkolnym,




» zawiadczenie o ocenach gstkowych uzyskanych z poszczegdlnych
przedmiotow w szkole, do ktorej ugzdotychczas ugszczal,
* opinia wychowawcy klasy.

83
Terminy i miejsce skladania dokumentow

1. Ustala st, iz ostateczny termin sktadania padprzez ucznia lub jego rodzica

(prawnego opiekuna) w sekretariacie szkoty uptywa:

* 31 sierpnia danego roku — przed rozpeoezm roku szkolnego,

30 pa&dziernika - w trakcie trwania pierwszego poétroczadanym roku
szkolnym,

* do kaca lutego danego roku — w trakcie trwania drugipgtvocza w danym
roku szkolnym.

2. W wypadku klasy programowo najwgzej dla Zespotu Szkdt Licealno-
Technicznych ustalagiiz terminem nieprzekraczalnym jest 30 wirde@ danego
roku szkolnego.

3. W sytuacjach szczegolnie uzasadnionych, jak zmiamejsca zamieszkania,
dopuszcza simazliwosé sktadania dokumentéw w innych terminach.

4. Dokumenty, o ktérych mowa w 82, ust. |, pkt.1-3lema ztozy¢ w sekretariacie
szkoty.

84
Zasady rozpatrywania podai

1. Wicedyrektorzy w terminie 7 dni od Zenia dokumentéw dokonyjch analizy w
celu ustalenia, czy ucie

* moze zostd przyjgty do wskazanej w podaniu klasy bez koniegzno
przeprowadzania egzaminow klasyfikacyjnych lub cznia raénic
programowych,

e musi zaliczy roznice programowe wynikage z niezrealizowania przez niego
w poprzedniej szkole przedmiotow etyich planem nauczania w danym
oddziale,

e musi przysipic do egzaminu klasyfikacyjnego z  przedmiotow
niezrealizowanych przez ucznia w poprzedniej szkotdejmujcych szkolny
plan nauczania dla oddziatu, w ktorym zamierza jombwa naulke.

2. Na podstawie uzyskanych od vtavego wicedyrektora informacji dyrektor w
ciggu 7 dni wydaje zgagna przejcie z jednego typu szkoty do innej.

3. W szczegOdlnie uzasadnionych przypadkach przedcpedp ostatecznej decyzji o
przyjeciu do szkoty dyrektor me wyznaczy termin spotkania z uczniem oraz
jego rodzicem (prawnym opiekunem).




85

Wydawanie decyzji

1.

2.

Decyzja o przyjciu do szkoty wydawana jest na specjalnym drukuieeagcym w
szczegolnéci:
* imig¢ i nazwisko ucznia,
» dak przyjecia do szkoty,
* nazw i rodzaj szkoty, w ktérej uczedo tej pory realizowat obowzek nauki,
» klag i profil, do ktérej uczé zostat przygty.
W razie koniecznéxi przeprowadzenia egzaminéw klasyfikacyjnych lwdiczenia
réznic programowych decyzja o przgju ucznia oprocz informacji podanych w ust. |
zawiera:
* nazwy przedmiotow,
» zakres materiatu,
» termin i forne zaliczenia.
Powyzszy decyzg otrzymuje rodzic, a jeden egzemplarz stanowdczatik do arkusza
ocen ucznia.
Dyrektor nie wyraa zgody na prz&gie ucznia z jednego typu szkoty do innejgie
* nie ma wolnego miejsca we wskazanym przez niegaiakj
* ziozone przez kandydata dokumengynsekompletne,
* podanie wptygto po terminie wskazanym w 83, ust. |, a nie zaahod
okolicznaici zapisane w 83, ust. 3 niniejszej procedury,
» stwierdzi znacgce r&nice pom¢dzy planem nauczania realizowanym w
dotychczasowej szkole a obazujgcym we wskazanym przez ucznia
oddziale.

86

Egzaminy klasyfikacyjne i ich terminy

1.

Egzamin klasyfikacyjny sktada¢sz czsci pisemnej i ustnej i przeprowadzany jest
przez nauczyciela prowagtzgo dany przedmiot, w obecieo wskazanego przez
dyrektora szkoty nauczyciela prowadego takie same lub pokrewne &g
edukacyjne.
Termin i zakres materiatu oboyziujacego na egzaminie klasyfikacyjnym ustala si
uczniem i jego rodzicami (prawnymi opiekunami).
Z przeprowadzonego egzaminu spoiza s¢ protokot zawierajcy w szczegolndei:

* imiona i nazwiska nauczycieli przeprowadgzgch egzamin,

» termin przeprowadzenia egzaminu,

» zestawy zadawylosowane przez zdgjego,

* wynik egzaminu i uzyskanocere,
Do protokotu dajcza s¢ pisemne prace ucznia i awaly informacg o ustnych
odpowiedziach ucznia. Protokét stanowigzahik do arkusza ocen ucznia.
Ustala s¢, iz terminem nieprzekraczalnym dla przeprowadzenia amgau
klasyfikacyjnego dla uczniow prayych:

* do dnia 31 sierpnia danego roku — jest 34ddpeernika danego roku,

» do dnia 30 padziernika danego roku — jest 31grudnia danego roku,

» do kaca lutego danego roku — jest 30 kwietnia danega.rok




5. W wypadku klasy programowo naj#gzej ustala §j iz terminem nieprzekraczalnym

dla przeprowadzenia egzaminu klasyfikacyjnego j84&t grudnia danego roku
szkolnego.

W szczegolnie uzasadnionych przypadkach dopuszezanaliwos¢ wyznaczenia
innego terminu w celu przeprowadzenia egzaminwklkescyjnego.

W celach informacyjnych fakt przeprowadzenia egramklasyfikacyjnego naky
odnotowg takze w e-dzienniku lekcyjnym w  nagujacy  Sposob:
Na karcie Pceny z nauczanego nauczyciel przedmiotu dokonuje wpistolumnie
zadania typu Egzamin klasyfikacyjny (zadanie to_nie m@e mi&€ zaznaczonego
pola” Do klasyfikacji w opisie zadania), przy odpowiednim nazwisku uazni
wpisujgc (wg zasad wpisywania ocen) og¢enzyskam na egzaminie oraz dat
zaliczenia w polyKomentarz’ wpisanej oceny.

§7

Zaliczenie réznic programowych

1.

Zaliczenie ranic programowych wynikagych z niezrealizowania przez ucznia w
poprzedniej szkole przedmiotéw ebjch planem nauczania w danym oddziale
odbywa st w formie egzaminu ustnego przeprowadzanego przaacayciela
uczcego dany przedmiot.
Termin i zakres materialu oboyzujgcy na zaliczeniu ustala nauczyciel i utze
przystpujacy do zaliczenia.
Po przeprowadzonym zaliczeniu nauczyciel sggzdanego przedmiotu odnotowuje
ten fakt w e-dzienniku lekcyjnym. Na karci®Ogeny z nauczanego przedmiotu
dokonuje wpisu w kolumnie zadania typuzupetnienie rgnic programowych, przy
odpowiednim nazwisku ucznia, wpigqj (wg zasad wpisywania ocen) formaut
»zaliczyt/d lub ,nie zaliczyt/d jako ocer oraz dat zaliczenia i zakres zaliczonego
materiatu w polyKomentarZ’ wpisanej oceny.
Ustala s, iz terminem nieprzekraczalnym dla zaliczenianié programowych dla
uczniow przygtych:

» do dnia 31 sierpnia danego roku — jest 34ddpeernika danego roku,

* do dnia 15 padziernika danego roku — jest 31 grudnia danego,roku

» do kaca lutego danego roku — jest 30 kwietnia danega.rok
W szczegolnie uzasadnionych przypadkach dopuszezanaliwos¢ wyznaczenia
innego terminu w celu przeprowadzenia egzaminu kreza zaliczenia thic
programowych.

88

Wychowawca klasy

1.

Obowigzkiem wychowawcy klasy, do ktorej przyy zostat nowy ucze jest:
* sprawdzenie czy wpisano ucznia naliste- dzienniku lekcyjnym,
» wprowadzenie do odpowiednich grup z poszczegolagglt, realizowanych z
podziatem na grupy,
* przeprowadzenie rozmowy wprowadga] z uczniem i jego rodzicem
(prawnym opiekunem),
* wypisanie arkusza ocen dla prgggo ucznia,




» sprawdzenie przed kooworoczi rady klasyfikacyjra, czy uczé przystpit
do egzaminu klasyfikacyjnego z wyznaczonego przetimub czy zaliczyt w
ustalonych z nauczycielem terminachnige programowe,

* poinformowanie wiéciwego wicedyrektora o zaliczeniu przez ucznigzb
niezaliczeniu egzaminéw klasyfikacyjnych lukzinéc programowych.

89
Nauczyciel ucacy w danym oddziale

1. W wypadku ucznia przgtiego na podstawie decyzji, o ktérej mowa 85, ustir@ejszej
procedury, nauczyciel prowagtzy zagcia w oddziale z przedmiotow wymienionych w
powyzszej decyzji zobowgzany jest do:

» przekazania uczniowi w terminie 14 dni od pezyp go do szkoty zakresu
materialu obowjzujacego na egzaminie klasyfikacyjnym z prowadzonego
przez tego nauczyciela przedmiotu i odnotowanieo téaktu w dzienniku
lekcyjnym,

* sporzdzenia protokotu z przeprowadzonego egzaminu rerim go w
sekretariacie szkoty,

» okreilenia nie paniej niz w ciggu 14 dni zakresu materiatu i terminu zaliczenia
réznic programowych i odnotowania tego faktu w dziénrnekcyjnym,

* odnotowania w e-dzienniku lekcyjnym na stronie mazanym przedmiotem
faktu uzupetnienia mnic programowych (wg 87 ust. 3),

* poinformowania wychowawcy o uzupetnieniuznic programowych przez
ucznia w wyznaczonym terminie.

8§10
Sekretariat szkoty

1. Pracownicy sekretariatu szkoty odpowiedziainza niezwtoczne poinformowanie ucznia i
jego rodzica (prawnego opiekuna) o decyzji ptejjprzez dyrektora.

2. Pracownicy sekretariatu szkoty w wypadku pozytgyvdecyzji o przyciu do szkoty
odpowiadaj za:

* niezwloczne wprowadzenie danych ucznia do bazy rarog Sekretariat
Optivum systemu UONET OPTIVUM.

* niezwloczne wystosowanie pisma do szkoly, w ktoveger realizowat
dotychczas obowrek nauki, z préba o przestanie kopii dokumentow
Zwigzanych z jego wynikami nauczania,

e niezwloczne wystawienie legitymaciji szkolnej,

* niezwloczne dokonanie wpisu nowo prggigo ucznia do kegi uczniow




